アイゼンハワーマトリクス（チーム向け・担当者欄付き）
各タスクの担当者と期日を記入し、チーム全体の優先順位を管理してください。
	担当者
	タスク名
	期日

	田中 健
	本番DBの緊急バックアップと復旧
	

	佐藤 剛
	セキュリティ脆弱性の即時パッチ適用
	

	鈴木 恵
	重要機能の致命的バグの修正
	

	田中 健
	本番環境のパフォーマンス障害対応
	

	
	
	


第1領域「重要×緊急」― すぐに行動
第2領域「重要×非緊急」─ 計画する

第2領域「重要×非緊急」─ 計画する
	担当者
	タスク名
	期日

	鈴木 恵
	新機能の設計レビューと承認
	

	山田 菜々
	インフラ移行計画の詳細策定
	

	佐藤 剛
	テスト自動化の仕組みの構築
	

	鈴木 恵
	技術負債解消のロードマップ作成
	

	
	
	



第3領域「非重要×緊急」─ 委任する
	担当者
	タスク名
	期日

	山田 菜々
	週次技術共有会の発表資料作成
	

	田中 健
	他部署からのデータ抽出依頼への対応
	

	佐藤 剛
	サーバー使用量の月次レポート作成
	

	山田 菜々
	社内ツールの操作マニュアル更新
	

	
	
	


第4領域「非重要×非緊急」─ 削除・削減
第3領域「非重要×緊急」─ 委任する

	担当者
	タスク名
	期日

	
	開発ドキュメントの体裁整理
	

	
	不要なテスト環境の削除
	

	
	コードコメントの見直し
	

	
	古い外部APIキーの棚卸し
	

	
	
	


第4領域「非重要×非緊急」─ 削除・削減

