	イベント企画書
Event Proposal



	【基本情報】


	イベント名
	                              
	開催日時
	                              

	会場
	                              
	主催部署/担当者
	                              

	参加予定人数
	                              
	予算（概算）
	                              



	【企画目的・背景】


	目的：                                                                                

	背景・経緯：                                                                                



	【対象者・ターゲット】
	会場図


	                                                                                                    
	



	【タイムライン・プログラム内容】


	時間帯
	内容
	担当
	備考

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



	【スタッフ配置】


	役割
	担当者名
	人数
	担当エリア

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



	【予算計画】


	費目
	予算（円）
	実績（円）
	備考

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 



	【備考・申し送り事項】


	                                                                                                                                                                                                        



